KULTURFONDEN
FOR SVERIGE
OCH FINLAND

Fondens sekretariat i Sverige soker en fondassistent

Omfattning: Upp till 100%
Tilltrade: Garna under hésten 2026, men senast januari 2027.
Placering: Stockholm

Nuvarande fondkoordinator &r utsedd till fonddirektér i Sverige fran och med januari
2027. Fonden sdker nu en fondassistent for en tillsvidareanstallning upp till 100%,
garna med tilltrade under hésten 2026, dock senast i januari 2027. Tjansten ar
placerad vid fondens svenska sekretariat i Stockholm, men delar av arbetet kan
utféras pa distans. Resor till Finland och inom Sverige, samt eventuellt dvriga
Norden férekommer. I sekretariatet finns forutom fondassistenten en fonddirektor.

Arbetets huvudsakliga innehall ar att koordinera fondens bidragsverksamhet i
Sverige som bestar av handldggning av ansdékningar om rese- och projektbidrag for
utbyte med Finland. For narvarande ar det ca 400/ar. For bedémning av
ansodkningarna om projektbidrag finns en sakkunnigdelegation for olika
kulturomraden. Fondassistenten har tillsammans med fonddirektéren I16pande
kontakt med delegationen. Bedémningen av resebidragsansdkningar sker inom
sekretariatet.

Arbetsspraket i sekretariatet &r svenska. Kunskaper i finska &r meriterande, men
inte ett krav. Kunskaper i engelska forutsatts.

Vid fondens sekretariat i Finland finns motsvarande bidragsverksamhet for utbyte
med Sverige, och det sker ett ndra samarbete mellan de tva sekretariaten.

Vidare omfattar tjénsten att i samrad med fonddirektéren i Sverige koordinera
arbetet kring fondens utskotts- och styrelsearbete.

Tjansten forutsatter formaga att ta egna initiativ, arbeta sjalvsténdigt och
strukturerat samt att vara serviceinriktad. Natverksbildande och idérikedom &r
andra egenskaper som ar betydelsefulla. Hartill flexibilitet att arbeta med skiftande
uppgifter.

Arbetsuppgifterna beskrivs narmare i bifogad arbetsbeskrivning.

Tidigare erfarenhet av att arbeta med bidragsverksamhet prioriteras. Intresse for
nordiskt samarbete ar meriterande. Aven erfarenhet av férenings- och
styrelsearbete &r en tillgang.

Vad kan du forvdnta dig

Genom bidragsverksamheten kommer du fa en intressant inblick i kulturbytet mellan
Sverige och Finland samt tendenserna i samarbetet mellan landerna. Du medverkar
till en breddad finansiering av kulturlivet i Sverige och far uppleva hur fondens
bidrag kan goéra skillnad. Som fondassistent kan du skapa nya kontakter och
utveckla ditt ndtverk med Finland och &vriga Norden. Sammanfattningsvis far du en
bra plattform fér framtida arbeten inom kulturlivet och nordiskt samarbete.

Ansoékan

Om du ar intresserad sand en kortfattad beskrivning av dig sjalv och dina
arbetslivserfarenheter. Bifoga dven ditt cv. Ansdkan inklusive lI6neansprak skickas
till info@fondensverigefinland.org senast 1 augusti 2026. Intervjuer kommer att
hallas under augusti manad.
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Arbetsbeskrivning
Koordineringen av bidragsverksamheten bestar bland annat av:

e R&dgivning och information gentemot sékande
Svara pa generella forfragningar angdende fondens verksamhet

¢ Ldpande sammanstalla ansékningarna som skall bedémas av
sakkunnigdelegationen (projektbidrag)

e Koordinera, i samrdd med fonddirektéren, sakkunnigdelegationens arbete
med beddmning av ansdkningar, samt delegationens moten.

e Ldpande sammanstalla ansékningar som skall bedémas av sekretariatet
(resebidrag)

e Omvarldsbevakning inom stiftelse- och bidragsomradet i Sverige och Finland,
samt dvriga Norden.

Bidragsverksamheten i Sverige har sammanstallts i en visuell éversikt. Ta del av den
har.

Utskotts- och styrelsearbete bestar bland annat av:

e I samrdd med fonddirektéren forbereda, genomféra och folja upp fondens
utskottsméten i Sverige, vilka vanligtvis ar 2-3 moten/ar

e I samrdd med fondens sekretariat i Finland férbereda och koordinera fondens
styrelseméte, vilka vanligtvis ar 2-3 méten/ar. Ordférandeskapet alternera
mellan l&nderna och vartannat ar ar Sverige ordférandeland. D& innebér
arbetsuppgifter desamma som for utskottsmétena.

Forberedelserna av métena innebar i huvudsak att sammanstalla méteshandlingar,
praktiska arrangemang (resebokningar, logi, med mera). Genomférandet bestar i att
skriva protokoll och notat samt vara féredragande. Uppfdljningen innefattar att
verkstalla utskottets och styrelses beslut. Alla dessa sysslor sker i ett lagarbete med
fonddirektoren.

Arbetsuppgifterna kan forandras éver tid beroende pa fondens verksamhet.

Fo6r mer information om arbetsuppgifterna kontakta fondkoordinator Alfiero Zanotto:
alfiero@fondensverigefinland.org

For mer information om arbetsvillkor kontakta fonddirektdren Mats Wallenius:
mats@fondensverigefinland.org
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